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スケジュールシートRC-3

日 月 火 水 木 金 土
1

2 3 4 5 6 7 8

9 10 11 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 29

30

日 月 火 水 木 金 土
1 2 3 4 5 6

7 8 9 10 11 12 13

14 15 16 17 18 19 20

21 22 23 24 25 26 27

28 29 30 31

20XX年9月

20XX年10月

あなたが案件処理にあたるうえで

必要と思われる場合に、記入してください
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意思決定シートNo. 1◆RC-3

（処理内容）

（処理内容）

（処理内容）

案件1
年末年始の

イベントの提案

右の空欄に案件処理の順番

（優先順位1～20位）を記入してください

あなたが最適と考える判断・行動を下記の各案件の欄に記入し、必要であればその理由もすべ

て書き込んでください。また、各案件の「優先順位」も記入してください。

案件2
今後の方向性に

ついて

右の空欄に案件処理の順番

（優先順位1～20位）を記入してください

案件3
応援依頼に関する

相談

右の空欄に案件処理の順番

（優先順位1～20位）を記入してください
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意思決定シートNo. 2◆RC-3

（処理内容）

（処理内容）

（処理内容）

案件4
リニューアルオープンに

関する情報

右の空欄に案件処理の順番

（優先順位1～20位）を記入してください

あなたが最適と考える判断・行動を下記の各案件の欄に記入し、必要であればその理由もすべ

て書き込んでください。また、各案件の「優先順位」も記入してください。

案件5 割引に関する相談
右の空欄に案件処理の順番

（優先順位1～20位）を記入してください

案件6
忘れ物に関する

相談

右の空欄に案件処理の順番

（優先順位1～20位）を記入してください
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意思決定シートNo. 3◆RC-3

（処理内容）

（処理内容）

（処理内容）

取引先の

担当変更の連絡

右の空欄に案件処理の順番

（優先順位1～20位）を記入してください
案件9

格安プランに

関する提案

右の空欄に案件処理の順番

（優先順位1～20位）を記入してください
案件8

情報連携に関して
右の空欄に案件処理の順番

（優先順位1～20位）を記入してください
案件7

あなたが最適と考える判断・行動を下記の各案件の欄に記入し、必要であればその理由もすべ

て書き込んでください。また、各案件の「優先順位」も記入してください。
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意思決定シートNo. 4◆RC-3

（処理内容）

（処理内容）

（処理内容）

案件12
貸切風呂での

トラブル

右の空欄に案件処理の順番

（優先順位1～20位）を記入してください

案件11
競合他社の

経営再建の情報

右の空欄に案件処理の順番

（優先順位1～20位）を記入してください

案件10
ホテルの宣伝に

関する提案

右の空欄に案件処理の順番

（優先順位1～20位）を記入してください

あなたが最適と考える判断・行動を下記の各案件の欄に記入し、必要であればその理由もすべ

て書き込んでください。また、各案件の「優先順位」も記入してください。
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意思決定シートNo. 5◆RC-3

（処理内容）

（処理内容）

（処理内容）

案件15
新人の

登用について

右の空欄に案件処理の順番

（優先順位1～20位）を記入してください

案件14
巡回バスの

価格改定の連絡

右の空欄に案件処理の順番

（優先順位1～20位）を記入してください

案件13
地域イベントの

協賛依頼

右の空欄に案件処理の順番

（優先順位1～20位）を記入してください

あなたが最適と考える判断・行動を下記の各案件の欄に記入し、必要であればその理由もすべ

て書き込んでください。また、各案件の「優先順位」も記入してください。
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意思決定シートNo. 6◆RC-3

（処理内容）

（処理内容）

（処理内容）

あなたが最適と考える判断・行動を下記の各案件の欄に記入し、必要であればその理由もすべ

て書き込んでください。また、各案件の「優先順位」も記入してください。

案件16 残業時間について
右の空欄に案件処理の順番

（優先順位1～20位）を記入してください

案件17
部下からの

増員要望

右の空欄に案件処理の順番

（優先順位1～20位）を記入してください

案件18
顧客からの

人材紹介

右の空欄に案件処理の順番

（優先順位1～20位）を記入してください



40 

 

  

意思決定シートNo. 7◆RC-3

（処理内容）

（処理内容）

あなたが最適と考える判断・行動を下記の各案件の欄に記入し、必要であればその理由もすべ

て書き込んでください。また、各案件の「優先順位」も記入してください。

案件19
設備の

メンテナンス結果

右の空欄に案件処理の順番

（優先順位1～20位）を記入してください

案件20 お客様の声
右の空欄に案件処理の順番

（優先順位1～20位）を記入してください

 MEMO
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